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MATRIZ PARA EPOCA DE RECUPERAGAO DE MODULOS EM ATRASO

Curso (s): Técnico de Apoio a Gestdo Desportiva

Disciplina: Gestdao de Programas e Projetos do Desporto ( GPPD)

N2 do Moédulo: Designagdao: Modulo 7 - Gestao Informatica de documentos

Ano: 122

EINOVACAO

Tipo de Prova: escrita

Duragao da Prova: 100 minutos

CONTEUDOS

Sistema de informacgao e gestao documental
e A importancia da existéncia de um sistema de informacgédo e
gestao documental
e  Principios basicos de um sistema de informacdo e gestdo
documental
Objetivos da base de dados
Regras para a criagdo de base de dados
Tipologia da informacdo a considerar

Bases de dados em suporte informatico

e Defini¢Ges e Estrutura de tabelas

e Listas de pesquisa e Consulta de selegdo
e Acréscimo/eliminagdo de campos

e  Critérios e filtros de selecdo

Funcionalidades de um sistema de gestao documental

e Registo e pesquisa de documentos externos e internos

e Anexacéo de ficheiros

e Agregacdo de documentos externos e internos (processos)
e Exportacdo de informagdo

e  Restricdo de acesso aos documentos

COMPETENCIAS

Reconhecer os beneficios da existéncia dum sistema de
informagdo e gestdo documental

Aplicar os principios basicos na criacdo de um sistema de
informagdo e gestdo documental

Definir critérios essenciais para estruturar informacao
Criar base de dados em suporte informatico

Utilizar as funcionalidades de um sistema de gestdo
documental

CRITERIOS DE CORRECCAO

Na corre¢do da prova serdo valorizados os seguintes

aspetos

Utilizacdo adequada da terminologia cientifica;

Utilizagdo de uma escrita clara e rigorosa;

Serdo efetuados descontos parciais por respostas

incompletas, menos claras.

Respostas erradas ou tarefas mal executadas ndo serao

cotadas

Material a utilizar: Folha de teste e caneta

IndicagOes gerais:

Pagina 1




