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Curso (s): Técnico de Apoio à Gestão Desportiva 

Disciplina: Gestão de Programas e Projetos do Desporto ( GPPD)    

Nº do Módulo: Designação: Módulo 7 - Gestão Informática de documentos                                                  Tipo de Prova: escrita 

Ano: 12º                                          Duração da Prova: 100 minutos 
 

 

Material a utilizar: Folha de teste e caneta 

Indicações gerais: 

CCOONNTTEEÚÚDDOOSS  CCOOMMPPEETTÊÊNNCCIIAASS  CCRRIITTÉÉRRIIOOSS  DDEE  CCOORRRREECCÇÇÃÃOO  

Sistema de informação e gestão documental 

• A importância da existência de um sistema de informação e 

gestão documental 

• Princípios básicos de um sistema de informação e gestão 

documental 

Objetivos da base de dados 

Regras para a criação de base de dados 

Tipologia da informação a considerar 

 

Bases de dados em suporte informático 

• Definições e Estrutura de tabelas 

• Listas de pesquisa e Consulta de seleção 

• Acréscimo/eliminação de campos 

• Critérios e filtros de seleção 

 

Funcionalidades de um sistema de gestão documental 

• Registo e pesquisa de documentos externos e internos 

• Anexação de ficheiros 

• Agregação de documentos externos e internos (processos) 

• Exportação de informação 

• Restrição de acesso aos documentos 

 

 

Reconhecer os benefícios da existência dum sistema de 

informação e gestão documental 

Aplicar os princípios básicos na criação de um sistema de 

informação e gestão documental 

Definir critérios essenciais para estruturar informação 

Criar base de dados em suporte informático 

Utilizar as funcionalidades de um sistema de gestão 

documental  

  

 

Na correção da prova serão valorizados os seguintes 

aspetos 

Utilização adequada da terminologia científica; 

Utilização de uma escrita clara e rigorosa; 

Serão efetuados descontos parciais por respostas 

incompletas, menos claras. 

Respostas erradas ou tarefas mal executadas não serão 

cotadas 

  


