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Adjunta do director - Carmo Jorge               Adjunta do Director - Mónica Cruz          Adjunto do Director – André Claro 

  

 Coordena as actividades decorrentes das competências    

    próprias da direcção executiva; 

 Preside – Conselho Administrativo; 

 Distribui o serviço docente e não docente; 

 Exerce o poder hierárquico, designadamente em  

   matéria disciplinar, em relação ao pessoal docente e  

   não docente; 

 Justifica as faltas do pessoal docente e não docente; 

 Procede á avaliação do pessoal “Docente”;  

 Acompanha a formação contínua dos professores; 
Preside – Conselho Pedagógico. 

PROFESSORES 

 

 Acompanha o funcionamento das estruturas de  

   orientação educativa; 

 Procede à verificação das pautas e restante   

documentação relativas às reuniões dos conselhos  

de turma; 

 Superintende o processo de matrículas, e  

constituição de turmas de ensino diurno; 

 Acompanha as actividades de enriquecimento 

curricular. 

ALUNOS 

 

 

 No acompanhamento e encaminhamento            

das transferências de escola; 

 Na preparação de matriculas e constituição 

de turmas dos Cursos Nocturnos; 

 No trabalho dos coordenadores das turmas 

dos Cursos Nocturnos; 

 Na elaboração dos calendários e serviço de 

exames dos alunos do ensino nocturno. 

 

ENSINO NOCTURNO 

 Coordenadora – Novas Oportunidades (CEF, 

Profissionais, EFA’s e Tecnológico) 

 Apoio ao programa de Gestão da Área de  

alunos e procedimentos disciplinares; 

 Apoio à concretização do Plano Anual de 

Actividades; 

Acompanhamento do projecto Educativo; 
 

ENSINO DIURNO/ NOCTURNO 

 Vice – Presidente do Conselho administrativo; 

 Assessoria - no encaminhamento dos assuntos/ 

Contactos/ Correspondências; 

Superintende o serviço de Exames conjuntamente 

com o Director; 

 Conjuntamente com o Director, planeia e assegura 

a execução das actividades no domínio da Acção 

Social Escolar; 

Procede à avaliação do pessoal não docente. 

FUNCIONÁRIOS 

 

 

 Gere as instalações, espaços e equipamentos,  

   bem como os outros recursos educativos; 

 Apoio à Gestão da Área de alunos (Nocturno); 

 Apoio à concretização do Plano Tecnológico de 

Educação. 
 

 

PLANO TECNOLÓGICO 


